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	Identification Processus

	
	GESTION MATERIEL TECHNIQUE

	
	Pilote
	Hadrien Guerche
	Catégorie
	Support


	Objectif / finalité :

	Garantir une fiabilité technique des appareils de mesure.
Acquérir une connaissance des performances de nos appareils.

Appréhender l’éventuelle dérive de nos appareils.


	Données d’entrée
	Exigences

	· Compte rendu revue de direction (Pilotage du service).
	· Objectifs par processus diffusés.

	· Plannings annuel et hebdomadaire.
	· Plannings d’intervention à jour.

	· Informations réglementaires et techniques (Veille réglementaire et technique).
	· Veille réglementaire et technique fonctionnelle.

	· Fiche de vie (Achats).
	· transmise et complétée lors de chaque achat (classées dans classeur matériel du local technique).

	· Fiche descriptive (Achats).
	· transmise et complétée lors de chaque achat (classées dans les classeurs matériel).

	· Notice d’utilisation fournisseur.
	· Transmise par le fournisseur lors de chaque achat.

	· Certificat d’étalonnage fournisseur.

· Accréditation COFRAC du fournisseur.
	· transmis et classé dans les classeurs matériels.

	· Certificat d’étalonnage COFRAC des appareils étalons.
	· Transmis par le laboratoire étalon (fréquence à déterminer).


	Données de sortie :
	Exigences

	· Certificat de contrôle.
	· classé dans les classeurs matériels 1 fois par semestre.

	· Vignette de contrôle.
	· visible sur les appareils.

	· Notice d’utilisation SATESE.
	· rédigée à la réception du matériel.

· classée dans les classeurs matériels.

	· Fiche de vie.
	· renseignée pour chaque intervention sur matériel.

	· Plannings annuel et hebdomadaire.
	· Plannings d’intervention à jour.

	· Tableau gestion du stock appareils critiques.
	· Tableau à jour.

	· Liste matériel.
	· Liste matériel à jour.

	· Revue de processus.
	· 1er trimestre avant revue de Direction.


	Liste des documents associés :

	Procédure :
	PR_12 : « Vérification des appareils par le SATESE ».
PR_13 : « Vérification des appareils par le LDAR ».

	Mode opératoire :
	MO_12 : « Vérification des appareils ».


MO_13 : « Carte de contrôle ».


HYPERLINK "http://satese.agrn.fr/mode/pdf/MO_14.A.pdf"

MO_14 : « Gestion des stocks des appareils critiques ».


MO_15 : « Panne et réforme des appareils de mesure ».

	Document :
	Doc_10 : « Fiche de suivi multiparamètres ».


Doc_19 : « Fiche descriptive ».

Doc_20 : « Fiche de vie ».

Doc_51 : « Certificat de contrôle débitmètre ».


Doc_52 : « Certificat de contrôle préleveur ».


Doc_53 : « Certificat de contrôle pluviomètre ».


Doc_54 : « Vignette de contrôle ».

Doc_55 : « Carte de contrôle ».


Doc_57 : « Liste matériel ».



HYPERLINK "http://satese.agrn.fr/documents/pdf/Doc_58.B.pdf"

Doc_58 : « Fiche signalétique appareil HS ».



HYPERLINK "http://satese.agrn.fr/documents/Doc_71.A.xls"

Doc_71 : « Maintenance préventive ».

Doc_80 : « Suivi étalonnage réglet »


	Indicateur :

	· Conformité des appareils de mesure.
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