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	Objectif / finalité :

	Disposer d’une documentation règlementaire et technique applicable.
Assurer une consultation facile et rapide par l’ensemble des agents du service.




	Données d’entrée
	Exigences

	· Compte rendu revue de direction (Pilotage du service).
	· Objectifs fixés par processus.

	· Textes règlementaires et normatifs.
	· Disposer de l’abonnement AFNOR (LDAR).
· Consulter régulièrement les sources documentaires du Doc_24.

	· Documents techniques.
	· Etre abonné à au moins un périodique technique.
· Consulter régulièrement les sources documentaires du Doc_24.

	· Compte rendu de réunion de service.
	· Réunion de service mensuelle.




	Données de sortie :
	Exigences

	· Documents techniques et règlementaires applicables.
	· Trier les documents intéressants pour le service.
· Archiver et gérer le stock.

	· Compte rendu revue de processus.
	· 1er trimestre avant revue de direction.




	Liste des documents associés :

	Procédure :
	/

	Mode opératoire :
	/

	Document :
	Doc_23 : « inventaire documentation ».
Doc_24 : « sources documentaires ».
[bookmark: _GoBack]Doc_25 : « enregistrement des entrées/sorties de documents ».
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	/
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